
 

 

 

 

Die Gemeinde Kalletal sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet in Vollzeit für den Fachbereich Finanzen 

eine/n  

 

Sachbearbeiter*in für die Zahlungsabwicklung (m/w/d) 

 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

 Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

 Ansprechpartner*in für Angelegenheiten des Zahlungsverkehrs 

 Bearbeitung und Überwachung von Ratenzahlungsvereinbarungen 

 Kontenabstimmung, Wertberichtigung und Mitwirkung bei Jahresabschlussarbeiten 

 Sicherung von öffentlich-rechtlichen und privatrechtlichen Forderungen (Sicherungshypotheken, 

Überwachung der Verjährung von Forderungen) 

 Vorschlag zur Niederschlagung und Verwaltung Verwahrgelass 

 stellvertretende Leitung des Bereiches Zahlungsabwicklung 

 

Die Übertragung weiterer Aufgaben bleibt vorbehalten. 

 

 

Ihr fachliches und persönliches Profil: 

 abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten (Verwaltungslehrgang I) oder zur/zum 

Bankkaufmann*frau oder zur/zum Steuerfachangestellten oder vergleichbar  

 sehr hohes Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 

 äußerst sorgfältiges und selbständiges Arbeiten 

 kommunikative Fähigkeiten und ein sicheres und verbindliches Auftreten 

 Kundenfreundlichkeit und Konfliktkompetenz 

 Teamfähigkeit und Kooperationsbereitschaft 

 Kenntnisse des NKF ((Neues Kommunales Finanzmanagement) sowie Buchhaltungserfahrung sind von Vorteil 

 gute Kenntnisse bei der Anwendung der Standardsoftware MS-Office (Word, Excel und Outlook) 

 Fortbildungsbereitschaft 

 

Wir bieten Ihnen: 

 eine interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem kollegialen Team 

 eine unbefristete Vollzeitstelle 

 eine Vergütung entsprechend der beruflichen Qualifikation bis Entgeltgruppe 8 TVöD-V 

 vielseitige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 



 flexible Arbeitszeiten 

 alle Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes 

 eine attraktive Altersversorgung bei der VBL 

 Möglichkeit zum E-Bike Leasing 
 

Die Gemeinde Kalletal fördert die Einstellung von Frauen. In Bereichen, in denen Frauen unterrepräsentiert sind, 
werden sie bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung bevorzugt berücksichtigt, sofern nicht in der 
Person eines Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung und 
Befähigung bevorzugt berücksichtigt. Die Stelle ist grundsätzlich teilzeitgeeignet. 
 
 
Haben Sie Interesse?  
 
Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (inklusive Abschluss- und Arbeitszeugnissen) bis zum 04.06.2023 an: 

 

Gemeinde Kalletal - Der Bürgermeister -, Rintelner Straße 3, 32689 Kalletal 

oder per E-Mail an: bewerbung@kalletal.de 

 

Bitte beachten Sie, dass per Post eingegangene Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens 
nur zurückgesandt werden, wenn der Bewerbung ein frankierter und adressierter DIN A4-Briefumschlag beigefügt ist. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kalletal ist:   

 

de 


